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Посадова інструкція

водія  відділу освіти

Крижанівського Валерія Івановича

         1.Загальні положення

1.1 Водій автомобіля призначається на посаду  і звільняється з неї начальником відділу освіти.

1.2 До управління і обслуговування автомобіля допускаються особи не молодші 18 років, які пройшли спеціальну підготовку, медогляд і отримали в установленому порядку посвідчення на право управління автомобілем.

1.3 При оформлені водія на роботу за ним закріплюється автомобіль наказом по відділу оосвіти.

1.4 При управлінні автомобілем  водій повинен мати при собі:

· посвідчення з талоном на право управління автомобілем, видане державтоінспекцією;

· талон технічного паспорта і шляховий лист.

1.5 У своїй діяльності водій керується правилами і нормами охорони праці, техніки безпеки, протипожежного захисту, правилами дорожнього руху, а також правилами внутрішнього трудового розпорядку відділу освіти, наказами і розпорядженнями начальника відділу освіти.

2. Функції

Основними напрямами діяльності водія є:

2.1 Виконання вимог безпеки руху у відповідності з правилами дорожнього руху.

2.2 Забезпечення дотримання норм і правил техніки безпеки, протипожежної безпеки під час експлуатації та ремонту автомобіля.

2.3 Проходження періодичних технічних оглядів автомобіля.

3. Посадові обов’язки

Водій автомобіля виконує такі посадові обов’язки:

3.1 Забезпечує дотримання правил дорожнього руху під час експлуатації автомобіля.

3.2 Виконує доручення, вказівки, інструкції начальника відділу освіти.

3.3 Утримує у належному технічному стані, чистоті  автомобіль.

3.4 Дотримується технологічної дисципліни,  дбайливо ставиться до устаткування, інструментів, пристроїв, матеріалів.

3.5 Забезпечує облік, використання та зберігання паливо-мастильних матеріалів.

3.6 Здійснює постійний контроль за справністю гальмівної системи, рульового управління, приладів освітлення і сигналізації, склоочисників тощо.

3.7 Слідкує за:

· тиском повітря у шинах у відповідності із встановленими нормами;

· наявністю інструменту, інвентаря та вогнегасника;

· заправкою автомобіля паливом, мастилом, водою, гальмівною рідиною;

· рівнем електроліту в акумуляторній батареї.

3.8 Не допускає до керування автомобілем сторонніх осіб.

3.9 Проходить періодичне медичне обстеження.

4. Права

Водій має право на:

4.1 Протипозиції щодо вдосконалення використання автомобіля у роботі відділу освіти.

4.2 Захист професійної честі і гідності.

4.3 Підвищення своєї кваліфікації.

4.4 Участь у проведенні технічного огляду автомобіля.

5. Відповідальність

5.1 Водій легкового автомобіля несе відповідальність за збереження ввіреного йому автомобіля, дотримання правил дорожнього руху, охорони праці, техніки безпеки, пожежної безпеки.

5.2 За невиконання чи неналежне виконання без поважних причин правил внутрішнього трудового розпорядку відділу освіти, розпоряджень начальника відділу освіти, посадових обов’язків, визначених цією інструкцією водій несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством.

6. Взаємовідносини (зв’язки за посадою)

Водій автомобіля:

6.1 Працює в режимі ненормованого робочого дня.

6.2 Отримує від начальника відділу освіти інформацію, завдання, розпорядження, знайомиться з документами, які входять до його компетенції.

6.3 Проходить інструктаж з техніки безпеки, пожежної безпеки та охорони праці. 

          З посадовою інструкцією ознайомлений

Один примірник для використання отримав

   Крижанівський В.І.
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№ 99 ВІД 03.07.2003 РОКУ
ІНСТРУКЦІЯ

з охорони праці №_3_

для водія легкового автомобіля

1.Загальні положення

1.1 До управління автомобілями і обслуговування їх допускаються особи не молодші 18 років, які пройшли спеціальну підготовку, медогляд і отримали в установленому порядку посвідчення на право управління автомобілями.

1.2 При оформлені видія на роботу за ним закріплюють перший автомобіль наказом повідділу оосвіти.

1.3  Після зарахування на роботу  водій зобов’язаний прийняти транспортний засіб по акту і виконувати лише роботу, яка дозволена відділо освіти.

1.4  Працівник має право право відмовитись від дорученої роботи, якщо створилась виробнича ситуація небезпечна для його життя чи здоров’я або людей, які його оточують.

1.5 При управлінні автомобільним транспортом водій повинен мати при собі:

· посвідчення з талоном на право управління автомобілем, видане державтоінспекцією;

· талон технічного паспорта і шляховий лист.

2. Вимоги безпеки перед початком

2.1 При підготовці автомобіля до виїзду слід перевірити:

· технічний стан автомобіля, звертаючи особливу увагу на справність шин, гальмівної системи, рульового управління, приладів освітлення і сигналізації склоочисників на видимість номерних знаків;

· тиск повітря у шинах у відповідності з нормативами;

· наявність інструменту та інвентаря;

· запрвку автомобіля паливом мастилом,водою, гальмівною рідиною і рівень електорліту в акумуляторній батареї.

2.2 Заправляти автомобіль паливом слід при непрацюючому двигуні.

2.3 Виїзд із гаража автомобілем з несправностями, які загрожують безпеці руху, забороняється.

